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Utilisez ces 5 prompts dans Claude (claude.ai) ou ChatGPT (chatgpt.com) pour gérer

votre comptabilité en 15 minutes par semaine. Gratuit, sans abonnement, prêt à copier-

coller.

Comment faire : Copiez le prompt → remplacez les [crochets] par vos chiffres →
appuyez sur Entrée.
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1 Trouve les Factures Impayées

� Chaque lundi matin · 2 minutes

          Tu es mon assistant comptable. Je te partage ma liste 

de factures clients.

          Examine chaque facture et identifie celles qui sont 

en retard de plus de 30 jours.

          Organise-les par montant dû (du plus élevé au plus 

bas).

          Pour chaque facture en retard, indique : le nom du 

client, le montant dû, le nombre de jours de retard.

          Donne-moi aussi le total des montants impayés.
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2 Rédige un Rappel de Paiement

� Après avoir identifié les impayés · 1 minute par client

          Rédige un courriel professionnel en français 

québécois pour un client qui a une facture en retard de [X] 

jours.

          Infos : Client: [Nom], Facture: [No], Montant: 

[Montant]$, Date échéance: [Date]

          Ton poli mais ferme. Inclus : la valeur de notre 

relation, le montant dû, options de paiement (Interac, dépôt 

direct, carte), date limite de 7 jours. Signature : [Ton nom], 

[Entreprise], [Téléphone].
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3 Classe et Catégorise une Dépense

� Chaque fois que vous avez un reçu · 30 secondes

          Je te donne une dépense d'entreprise. Catégorise-la 

selon les catégories standard de Revenu Québec pour 

travailleurs autonomes.

          Dépense : [décris — ex: achat de matériel chez Canac, 

repas d'affaires, essence]

          Catégories : Matériel, Outillage, Véhicule, Repas, 

Loyer, Bureau, Formation, Marketing, Autre.

          Confirme la catégorie choisie et explique pourquoi en 

1 phrase.
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4 Estime ma Remise de TVQ/TPS

� Fin de mois · 3 minutes

          Tu es un comptable québécois spécialisé en PME. 

Calcule une estimation des taxes à remettre ce mois-ci.

          Chiffres du mois : Revenu: [Montant]$, Dépenses: 

[Montant]$, Méthode rapide: Oui/Non, Secteur: [métier]

          Calcule : 1. TPS perçue (5%) 2. TVQ perçue (9.975%) 

3. Crédits de taxes estimés 4. Montant à remettre 5. % du 

revenu à mettre de côté.
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5 Prépare ma Saison d'Impôts

� Février · 10 minutes

          Tu es un comptable québécois spécialisé en 

travailleurs autonomes. Prépare-moi un sommaire pour ma 

déclaration d'impôts.

          Mon année : Revenu brut: [Montant]$, Dépenses: 

[Montant]$, Km travail: [km], REER: Oui/Non ([Montant]$), 

Enfants à charge: Oui/Non, Secteur: [métier]

          Génère : 1. Revenu net estimé 2. Déductions 

principales 3. Checklist documents 4. Montant dû ou retour 

estimé 5. Date limite pour travailleur autonome.

        

� Prochaine étape : l'automatisation

Hébergé au Québec · Conforme Loi 25
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Ces 5 prompts fonctionnent manuellement. Vous copiez, vous collez.

Agent Clerk exécute ces tâches automatiquement — relance les retards, catégorise les

dépenses, prépare les rapports.

→ Agent Clerk — Réceptionniste IA
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